
MỘT SỐ THAO TÁC SỬ DỤNG SỔ TAY ĐẢNG VIÊN ĐIỆN TỬ 

(Phiên bản cập nhật ngày 16/6/2026) 

NỘI DUNG: HỖ TRỢ SINH HOẠT CHI BỘ 
----- 

I. ĐĂNG NHẬP VÀO SỔ TAY ĐẢNG VIÊN ĐIỆN TỬ 

1. Đăng nhập bằng trang wed (gồm 3 bước)  

Bước 1: Vào trang wed: https://sotaydangvien.dcs.vn  

 

 

 

 

 

 

 

Bước 2: Đăng nhập bằng số CCCD và Mật khẩu 

 

 

 

 

 

 

 

Bước 3: Vào màn hình chính Sơ lược đảng viên 

  



2. Đăng nhập bằng ứng dụng iCPV-Book (gồm 3 bước)  

Bước 1: Cài đặt ứng dụng iCPV-Book 

 - Vào Cửa hàng Play trên điện thoại hệ điều hành Android hoặc App Store 

trên điện thoại hệ điều hành iOS.  

 - Gõ chọn iCPV-Book, tải về điện thoại.  

Bước 2: Đăng nhập bằng số CCCD và Mật khẩu. 

Bước 3: Vào màn hình chính Sơ lược đảng viên.  

  



II. SINH HOẠT CHI BỘ THƯỜNG KỲ TRÊN SỔ TAY ĐẢNG VIÊN 

1. Đăng ký Sinh hoạt chi bộ thường kỳ (gồm 5 bước)  

Tài khoản được phân quyền Bí thư hoặc Phó Bí thư Chi bộ thì đăng ký Sinh hoạt chi 

bộ thường kỳ cho chi bộ. Các bước thực hiện như sau:  

Bước 1: Tại màn hình đăng nhập vào tài khoản sổ tay đảng viên điện tử, chọn đơn vị 

quản lý là chi bộ. 

Bước 2: Chọn Hỗ trợ sinh hoạt chi bộ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bước 3: Chọn Đăng ký sinh hoạt thường kỳ  

Bước 5: Đăng ký Thời gian bắt đầu, Thời gian kết thúc, Nội dung tóm tắt, thêm 

văn bản triển khai trong buổi sinh hoạt (nếu có) và Lưu đăng ký 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 2. Điểm danh sinh hoạt chi bộ thường kỳ (gồm 4 bước) 

 Bước 1: Đảng viên đăng nhập vào tài khoản. 

 Bước 2: Chọn vào Hỗ trợ sinh hoạt chi bộ. 

 Bước 3: Chọn sinh hoạt chi bộ thường kỳ. 

 Bước 4: Chọn điểm danh trong thời gian diễn ra sinh hoạt chi bộ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

Đang diễn ra 

Điểm danh 



 3. Kết thúc Sinh hoạt chi bộ thường kỳ (gồm 8 bước) 

 Tài khoản được phân quyền Bí thư Chi bộ, Phó Bí thư Chi bộ hoặc Trợ lý thì kết 

thúc Sinh hoạt chi bộ thường kỳ cho chi bộ. Các bước thực hiện như sau:  

 Bước 1: Tại màn hình chính Sơ lược đảng viên, vào Đơn vị quản lý, vào Hỗ trợ sinh 

hoạt chi bộ, vào Sinh hoạt chi bộ thường kỳ như lúc đăng ký. 

 Bước 2: Vào Kết thúc sinh hoạt chi bộ bằng cách chọn vào biểu tượng 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bước 3: Chọn vào Kết luận cuộc họp 

  



 Bước 4: Ghi tóm tắt nội dung, Đính kèm file biên bản hoặc nghị quyết và Kết luận 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bước 5: Sau khi hoàn thành bước 4, màn hình trở lại như bước 2 thì tiếp tục chọn 

Gửi báo cáo 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  



Bước 6: Nhập tóm tắt nội dung, Đính kèm file biên bản hoặc nghị quyết và Tiếp tục 



                     Bước 7: Chấm điểm và Gửi báo cáo 

  



Bước 8: Đảng ủy cơ sở (tài khoản của đồng chí Bí thư, Phó Bí thư hoặc đồng chí được ủy 

quyền trợ lý đảng ủy) tiến hành Xem báo cáo sinh hoạt của chi bộ trực thuộc, Phê duyệt 

báo cáo của chi bộ và Gửi báo cáo lên Đảng ủy cấp trên cơ sở hoặc đánh giá lại báo cáo.  

 


